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物流单证制作

签订国际贸易合同（国际贸易合同、信用证）任务一

任务环节

海运出口共要经过 9 个流程环节，具体流程如图 1-1 所示。欢迎进入任务一，了解

合同和信用证。

 

海运出口订舱

·《订舱委托书》

海运出口报检

·《代理报检委托书》
·《出境货物报检单》
·《出境货物通关单》

签订国际贸易合同

·《国际贸易合同》
·《信用证》

海运出口内陆运输

·《公路货物运单》
·《货物清单》
·《投保单》
·《残损记录表》

出口货物拣货出库

·《拣货单》
·《出库单》
·《移库单》

海运出口装箱集港

·《集装箱发放/设备交接单》
·《集装箱装箱单》
·《装货单》

海运出口装船签单

·《海运提单》

核销退税海运出口报关

·《代理报关委托书》
·《报关单》

图 1-1 海运出口流程

任务目标

知识目标
（1）海运出口操作中单证的用途；
（2）国际贸易中所涉及的单证种类；
（3）贸易合同、信用证的含义

技能目标
（1）能够按照业务要求从贸易合同和信用证中正确提取信息；
（2）能够绘制货代操作单据流程图；
（3）能够表述各个流程阶段所需要的单证种类

素养目标
（1）具备良好的沟通能力；
（2）具备良好的团队合作精神；
（3）具备一定的风险防范意识和良好的专业规范行为

任务展示

厦门田佳制造有限公司（以下简称“厦门田佳”）是厦门市一家成立于 2004 年的
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电子科技公司，主要生产汽车、电动车、混合动力汽车的电容器、开关、断路器、动力

装置、蓄电池等产品，其产品主要出口到欧洲、北美洲、南美洲、东南亚、中东地区等

地的 30 多个国家和地区。

厦门田佳拥有先进的生产设备和一流的生产技术，并拥有开拓进取、勇于创新、精

诚团结的工作队伍。厦门田佳引进了日本企业管理模式，并借鉴其先进的管理工作经验，

通过全员参与质量管理，竭力满足客户需求，实现了迅速发展与壮大。

厦门田佳生产工厂位于厦门市火炬（翔安）产业区。翔安地处台湾海峡西岸经济区

最前沿，位于厦门市东部，居厦、漳、泉“金三角”核心地带，紧临台湾海峡，整个海

岸线蜿蜒曲折，全长 234 千米，港阔水深，终年不冻，地理条件优越，有史以来就是中

国东南沿海对外贸易的重要口岸。

赛丽新能源车（波蒂）有限公司（以下简称“赛丽能源车”）是一家从事新型能源汽车、

电动车、特种车辆研发及生产的高新技术企业，是最早将新能源汽车动力技术引进中国

内地的外资企业。凭借 18 年的新能源动力研究经验，赛丽能源车已成为国际领先的新

能源汽车专业厂商，其产品市场遍布世界各地，包括中国、韩国、印度、泰国、印度尼

西亚、意大利、俄罗斯、巴基斯坦、伊朗及阿尔及利亚等国家。

作为赛丽能源车的上游企业，厦门田佳为其提供生产新能源汽车的燃料电池等生产

部件，双方经过多年的互赢合作，共同发展，建立了战略合作伙伴关系。

2016 年 1 月 1 日，厦门田佳与赛丽能源车签订了一份燃料电池供应合同。双方签订

的《国际贸易合同》和赛丽能源车提供的信用证信息分别如图 1-2 和图 1-3 所示。

CONTRACT
合   同

合同号（CONTRACT NO.）:MM2016-PT096      日期（DATE）：2016-01-01
买方： 赛丽新能源车（波蒂）有限公司（SALI NEW ENERGY LTD.）
地址（Address）：格鲁吉亚第比利斯市狄杜波区迪哥米 1 区，12 号楼 1 号房间，

0159 
（DIDUBE DISTRICT, DIGOMI MASIVI I BLOCK, BUILDING 12, APARTMENT 

1. TBILISI 0159, GEORGIA） 

卖方：厦门田佳制造有限公司（XIAMEN TIANJIA MANUFACTURING CO.,LTD.）
地址（Address）：厦门市翔安区舫山西路 18 号，361101
            （NO.18，WEST FANGSHAN ROAD, XIANG’AN, XIAMEN，361101）
电话（Tel）：0592-729××××               传真（Fax）：0592-729××××

兹经买卖双方同意，由买方购进，卖方出售下列货物，按下列条款签订本合同：

This CONTRACT is made by and between the Buyer, the Sellers and the Manufacturer; 
whereby it is agreed that the Buyer purchase and the Sellers supply the under mentioned 
goods according to the terms and conditions stipulated below：

图 1-2　《国际贸易合同》
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MARKS &
NOS.
唛头

Name of Commodity, 
Specifi cations
商品名称、规格

Quantity
数量

Unit Price
单价

Total Amount
总价

N/M FUEL BATTERY
燃料电池
8507809010

6910 SETS US$ 48.00 CIF POTI
US$ 331680.00

总值
Total Value

SAY U.S. DOLLARS THREE HUNDRED AND THIRTY-ONE THOUSAND SIX HUNDRED AND 
EIGHTY ONLY 

价格术语：   CIF  POTI
PRICE TERMS： 

包装：      纸箱（CARTON） 1 SET/BOX, 10 BOXES/CTN
PACKING：                                   

装运口岸：     厦门

PORT OF SHIPMENT：       XIAMEN,CHINA
目的港：              波蒂 

PORT OF DESTINATION：     POTI,GEORGIA
付款方式：                  信用证

PAYMENT：                 L/C
装船日期：           2016 年 03 月 01 日

DATE OF SHIPPMENT:     01 MAR, 2016
索赔（CLAIM）：WITHIN 30 DAYS AFTER THE ARRIVAL OF THE GOODS AT 

THE DESTINATION, SHOULD THE QUALITY, SPECIFICATIONS OR QUANTITY BE 
FOUND NOT IN CONFORMITY WITH THE STIPULATIONS OF THE CONTRACT 
EXCEPT THOSE CLAIMS FOR WHICH THE INSURANCE COMPANY OR THE 
OWNERS OF THE VESSEL ARE LIABLE. THE BUYERS SHALL, HAVE THE RIGHT 
ON THE STRENGTH OF THE INSPECTION CERTIFICATE ISSUED BY THE C.C.I.C 
AND THE RELATIVE DOCUMENTS TO CLAIM FOR COMPENSATION TO THE 
SELLERS.（在货到目的口岸 30 天内如发现货物品质、规格和数量与合同不符，除属

保险公司或船方责任外、买方有权凭中国商检出具的检验证书或有关文件向卖方索赔

换货或赔款）。

不可抗力（FORCE MAJEURE）：THE SELLERS SHALL NOT BE HELD 
RESPONSIBLE FOR THE DELAY IN SHIPMENT OR NON-DELI-VERY OF THE 
GOODS DUE TO FORCE MAJEURE, WHICH MIGHT OCCUR DURING THE PROCESS 
OF MANUFACTURING OR IN THE COURSE OF LOADING OR TRANSIT. THE 
SELLERS SHALL ADVISE THE BUYERS IMMEDIATELY OF THE OCCURRENCE 
MENTIONED ABOVE THE WITHIN FOURTEEN DAYS THERE AFTER. THE 
SELLERS SHALL SEND BY AIRMAIL TO THE BUYERS FOR THEIR ACCEPTANCE 
CERTIFICATE OF THE ACCIDENT. UNDER SUCH CIRCUMSTANCES THE SELLERS, 
HOWEVER, ARE STILL UNDER THE OBLIGATION TO TAKE ALL NECESSARY 

图 1-2　《国际贸易合同》（续）
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MEASURES TO HASTEN THE DELIVERY OF THE GOODS.（由于人力不可抗力的原

因，发生在制造、装载或运输的过程中导致卖方延期交货或不能交货者，卖方可免除

责任。在不可抗力发生后，卖方须立即电告买方并在 14 天内以空邮方式向买方提供事

故发生的证明文件，在上述情况下，卖方仍须负责采取措施尽快发货。） 
仲裁（ARBTTRATION）:ALL DISPUTES IN CONNECTION WITH THE 

EXECUTION OF THIS CONTRACT SHALL BE SETTLED THROUGH FRIENDLY 
NEGOTIATION. IN CASE NO SETTLEMENT CAN BE REACHED, THE CASE THEN 
MAY BE SUBMITTED FOR ARBITRATION TO THE ARBITRATION COMMISSION 
OF THE CHINA COUNCIL FOR THE PROMOTION OF INTERNATIONAL TRADE IN 
ACCORDANCE WITH THE PROVISIONAL RULES OF PROCEDURE PROMULGATED 
BY THE SAID ARBITRATION COMMISSION. THE ARBITRATION COMMITTEE 
SHALL BE FINAL AND BINDING UPON BOTH PARTIES. AND THE ARBITRATION 
FEE SHALL BE BORNE BY THE LOSING PARTIES.（凡有关执行合同所发生的一切争

议应通过友好协商解决，如协商不能解决，则将分歧提交中国国际贸易促进委员会按

有关仲裁程序进行仲裁，仲裁将是终局的，双方均受其约束，仲裁费用由败诉方承担。）

卖方（The Sellers）： 厦 门 田 佳 制 造 有 限 公 司（XIAMEN TIANJIA 
MANUFACTURING CO.,LTD.）

日期（DATE）：  01 JAN， 2016
买方（BUYER）：赛 丽 新 能 源 车（波 蒂）有 限 公 司（SALI NEW ENERGY 

LTD.）
日期（DATE）：  01 JAN， 2016

图 1-2　《国际贸易合同》（续）

信用证相关信息：

1   SEQUENCE OF TOTAL
1/1
2   FORM OF L/C
IRREVOCABLE
3   DOCUMENT CREDIT NO.
1256SL801161
4   DATE OF ISSUE
160110
5   DATE AND PLACE OF EXPIRE
160501 CHINA
6   APPLIANT

图 1-3　信用证信息
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SALI NEW ENERGY LTD.
DIDUBE DISTRICT, DIGOMI MASIVI I BLOCK, BUILDING 12, APARTMENT 1. 

TBILISI 0159,GEORGIA
7   BENEFICIARY
XIAMEN TIANJIA MANUFACTURING CO.,LTD.
NO.18，WEST FANGSHAN ROAD, XIANG’AN, XIAMEN, 361101
8   CURRENCY CODE,AMOUNT
US$ 331680.00
9   MAXIMUM CREDIT AMOUNT
NOT EXCEEDING
10  AVAILABLE WITH,.BY
ANY BANK IN CHINA
BY NEGOTIATION
11  PRATIAL SHIPMENT
NOT ALLOWED
12  TRANSSHIPMENT
NOT ALLOWED
13  PORT OF LOAD/AIR OF
XIAMEN,CHINA 
14  PORT OF DISCHARGE/AIR OF
POTI,GEORGIA BY SEA
15  LATEST DATE OF SHIPMENT
160301
16  DESCRIPTION OF GOODS
FUEL BATTERY
QUANTITY 6910（SETS） AT USD48.00/SET
CIF POTI GEORGIA
ALL DETAILS ARE AS PER S/C NO.MM2016-PT096
17  DOCUMENTS REQUIRED
YOUR SIGNED INVOICE & PACKING LIST IN OCTUBLICATE CERTIFYING 

MERCHANDISE TO BE OF CHINA ORIGIN
FULL SET OF CLEAN SHIPPED ON BOARD OCEAN BILLS OF LADING. AND 

NOTIFY APPLICANT,SHOWING “FREIGHT PREPAID”MENTIONING L/C NO.
18  PERIOD FOR PRESENTATION
BEFORE 15 MAR,2016

图 1-3　信用证信息（续）
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任务准备

扫一扫

请扫描以下二维码，了解贸易合同及国际贸易的相关知识。

任务执行

 步骤一：认识单证

单证作为一种贸易文件，它的流转环节构成了贸易程序。单证工作贯穿于企业外销、

进货、运输、收汇的全过程，工作量大、时间性强、涉及面广，除外贸企业内部各部门之

间的协调外，还必须和银行、海关、交通运输部门、保险公司、商检机构、有关行政管理

机关发生多方面的联系。各环节相互影响、互为条件。 
单证制作有以下五项要求。

（1）正确 / 准确（CORRECTNESS）。“正确”是所有单证工作的前提，要求制作的

单据首先应满足单单一致、单证一致，其次应符合国际贸易惯例、各国及各行业法律和规

则的要求，最后还应与所代表的货物无出入。 
（2）完整（COMPLETENESS）。从某种意义上讲，“完整”主要指一笔业务所涉及

的全部单据的完整性。可从以下几方面理解：内容完整、份数完整、种类完整。

凭单据买卖的合同 / 信用证都会明确要求出口方需提交哪些单据、提交几份、有无正

副本要求、是否需要背书及应在单据上标明的内容，所有这些要求都必须得到满足。 
（3）及时（INTIME；PUNCTUALITY）。“及时”指单据制作不迟延，包括及时制单、

及时审单、及时交单、及时收汇。制作单据是一个复杂的工程，多数单据由出口商完成，

有些则需要相关部门配合完成；审核应齐抓共管，这样就可以保证在规定的时间内把全部

合格单据向有关方面提交，及时交单意味着能及时收汇，及时收汇意味着又一个良性业务

环节的开始。 
（4）简明（CONCISENESS）。“简明”指所制作的单据简单明了。跟单信用证统一

惯例（Uniform Customs and Practice for Documentary Credits，UCP600）规定：“为了防止
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混淆和误解，银行应劝阻在信用证或其任何修改书中加注过多的细节内容”，有关专家也

指出，单据中不应出现与单据本身无关的内容。 
（5）整洁（TIDINESS）。“整洁”指单据应清楚、干净、美观、大方，单据的格

式设计合理、内容排列主次分明、重点内容醒目突出，不应出现涂抹现象，应尽量避

免或减少加签修改。

 步骤二：认识贸易合同

国际贸易合同在我国又称为外贸合同或进出口贸易合同，即营业地处于不同国家或地

区的当事人就商品买卖所发生的权利和义务关系达成的书面协议。国际贸易合同受国家法

律保护和管辖，是对签约各方都具有同等约束力的法律性文件，是解决贸易纠纷，进行调

节、仲裁、与诉讼的法律依据。国际贸易合同属于社会交往中比较正式的契约文体，具有

准确性、直接性和法定效力性等特点。

国际贸易合同是各国经营进出口业务的企业开展货物交易最基本的手段。这种合同不

仅关系到合同当事人的利益，也关系到国家的利益及国与国之间的关系，因此国际贸易合

同具有重要的作用。 
国际贸易合同明确规定了当事人各方的权利和义务，是联系双方的纽带，对双方具有

相同的法律约束力。在合同的履行过程中，合同双方当事人都必须严格执行合同条款，否

则就是违反合同，即违约。当违约造成损失或损害时，受损害方可依据相关适用法律提出

索赔要求，违约方必须承担造成的损失。如果一方因客观原因需要修改合同中的某些条款

或终止合同，则必须提请对方确认。如果对方不同意修改或终止合同，除非提请方证明出

现了不可抗力等特殊情况，否则提请方仍需履行原合同。

国际贸易合同的主要内容包括：

（1）货物的品质规格条款；

（2）货物的数量条款；

（3）货物的包装条款；

（4）货物的价格条款；

（5）货物的装运条款；

（6）货物的保险条款；

（7）货物的支付条款；

（8）货物的检验条款；

（9）不可抗力条款；

（10）仲裁条款；

（11）法律适用条款。

国家贸易合同的主要内容如【任务展示】中合同所列内容，详细规定了国际贸易合同

的条款，可以有效避免合同履行过程中可能出现的纠纷。在纠纷出现的情况下，合同条款

中对于纠纷的解决方式一般都会有规定。这些规定无论是对履行过程中的纠纷预防，还是

对出现纠纷后的解决措施都有非常重要的作用。
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 步骤三：认识信用证

信用证（Letter of Credit, L/C）是一种银行开立的有条件的承诺付款的书面文件，它

是一种银行信用。 信用证业务如图 1-4 所示。

商品 资金

买卖合同出口商 进口商

申
请
开
证

付
款

提
货

开出信用证

通
知

装
船

交
单

议
付
或
付
款

寄单索汇

偿付

赎
单轮船公司

进口方银行

开证行

出口方银行

通知行议付
保兑、付款

承兑
付款行

偿付行

图 1-4 信用证业务

具体地讲，信用证是银行（开证行）依照进口商（开证申请人）的要求和指示，对出

口商（受益人）发出的、授权进口商签发、以银行或进口商为付款人的汇票，保证在将来

符合信用证条款规定的汇票和单据时，必定承兑和付款的保证文件。 
根据信用证是否跟随单据，可将信用证分为光票信用证和跟单信用证两大类。在国际

贸易中主要使用的是跟单信用证，我们一般分析的也是跟单信用证。

信用证的主要内容如下。

（1）对信用证本身的说明：L/C 种类、金额、有效期、到期地点。

（2）对货物的要求：货物的名称、品种规格、数量、包装、价格。

（3）对运输的要求：最晚装期、装运港和目的港、运输方式、可否分批转运和可否

转运。

（4）对单据的要求：发票、装箱单、产地证、提单（货物所有权凭证）、保险单

据等。

（5）特殊要求：上述要求在受益人所提出的单据中表示出来，并与信用证条款完全

一致。

信用证的主要内容如【任务展示】中的信用证所列，将重要信息用记号标出。
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任务评价

通过对上述任务的学习，教师可组织三方评价，并针对学生的任务执行情况进行点评。

请学生扫描以下二维码，完成任务评价表的填写。
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海运出口订舱（订舱委托书）任务二

任务环节

海运出口共要经过 9 个流程环节，具体流程如图 1-5 所示。欢迎进入任务二，制作订

舱委托书。

海运出口订舱

·《订舱委托书》

海运出口报检

·《代理报检委托书》
·《出境货物报检单》
·《出境货物通关单》

签订国际贸易合同

·《国际贸易合同》
·《信用证》

海运出口内陆运输

·《公路货物运单》
·《货物清单》
·《投保单》
·《残损记录表》

出口货物拣货出库

·《拣货单》
·《出库单》
·《移库单》

海运出口装箱集港

·《集装箱发放/设备交接单》
·《集装箱装箱单》
·《装货单》

海运出口装船签单

·《海运提单》

核销退税海运出口报关

·《代理报关委托书》
·《报关单》

图 1-5 海运出口流程

任务目标

知识目标
（1）订舱委托书的含义；
（2）订舱委托书的内容；
（3）订舱委托书的填写要点

技能目标
（1）能够根据已有资料快速提取信息要点；
（2）能够按照业务要求将提取的要点准确填入订舱委托书；
（3）能够绘制货代订舱操作流程图

素养目标
（1）具备良好的沟通能力；
（2）具有良好的团队合作精神；
（3）具备一定的风险防范意识和良好的专业规范行为

任务展示

厦门翔龙国际物流有限公司（以下简称“厦门翔龙”）是一家中等级别且服务质量较
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物流单证制作

高的货代公司。厦门田佳制造有限公司（以下简称“厦门田佳”）委托厦门翔龙完成一批

货物的出口代理操作。

附加信息如下。

厦门翔龙国际物流有限公司（XIAMEN XIANGLONG LOGISTICS CO.,LTD.）
地 址： 厦 门 海 沧 区 大 名 路 168 号（168 DAMING ROAD,HAICANG DISTRICT, 

XIAMEN, CHINA）

电话：0592-521××××     FAX：0592-521××××
其他要求为：

订 CSAV 公司的船，货物分为 3 张票报关，运输方式为 DOOR TO DOOR。
本任务《装箱单》如图 1-6 所示，《发票》如图 1-7 所示。

厦门田佳制造有限公司

XIAMEN TIANJIA MANUFACTURING CO.,LTD. 

PACKING LIST 

TO: SALI NEW ENERGY LTD. 

DIDUBE DISTRICT, DIGOMI MASIVI I BLOCK, BUILDING 12, APARTMENT 1. TBILISI 0159, GEORGIA

INV.NO.: MM-MAR160220    

INV.DATE: FEB 12,2016      

FROM: XIAMEN             TO: POTI                    SHIPPED BY:            

MARKS&NOS. DESCRIPTION OF GOODS PKG QTY G.W. N.W. MEAS.

N/M FUEL BATTERY 691CARTONS 6910SETS 14832.00KGS 14600.00KGS 23.15M3

TATOL PACKAGES IN WORDS: SAY SIX HUNDRED AND NINETY-ONE CARTONS ONLY 

TOTAL G.W./TOTAL N.W.: 14832.00KGS/14600.00KGS

                                                                                                                                                         厦门田佳制造有限公司

XIAMEN TIANJIA MANUFACTURING CO.,LTD.

图 1-6 《装箱单》
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项目一　海运出口货代单证

厦门田佳制造有限公司

XIAMEN TIANJIA MANUFACTURING CO.,LTD.

INVOICE

TO: SALI NEW ENERGY LTD.

DIDUBE DISTRICT, DIGOMI MASIVI I BLOCK, BUILDING 12, APARTMENT 1. TBILISI 0159, GEORGIA 

INV.NO.: MM-MAR160220    

INV.DATE: FEB.12.2016      

S/C NO.: MM2016-PT096   

FROM: XIAMEN          TO: POTI                   SHIPPED BY:            

MARKS&NOS. DESCRIPTION OF GOODS QUANTITY UNIT PRICE AMOUNT

N/M FUEL BATTERY 6910SETS US$48.00 US$331680.00

TATOL AMOUNT IN WORDS:SAY U.S. DOLLARS THREE HUNDRED AND THIRTY-ONE THOUSAND SIX 

HUNDRED AND EIGHTY ONLY 

TOTAL G.W./TOTAL N.W.:14832.00KGS/14600.00KGS

TOTAL PACKAGES: 691CTNS

                                                                                                                                                           厦门田佳制造有限公司

XIAMEN TIANJIA MANUFACTURING CO.,LTD.

图 1-7 《发票》

张亮是厦门田佳的单证操作员，负责公司《订舱委托书》的制作，根据上述信息和所

掌握的资料，张亮需要完成这张《订舱委托书》的制作。

任务准备

扫一扫

请扫描以下二维码，了解《含义及填制》的注意事项。
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任务执行

 步骤一：准备订舱委托书相关资料

应查看《订舱委托书》中的信息包括发货人、收货人、通知人、装货港、目的港、货

物描述、要求船期、注明运费及其他特殊要求等。

通过查阅相关资料，上述相关信息会在贸易合同，装货单，发票及信用证中列明。例

如，发票号、货物最小包装数量、单价、总价等都可以从发票上获得。

通过对比分析，张亮将【任务展示】中的重要信息和《订舱委托书》中需要的信息逐

一标出，以待后续使用时可以快速找到。

 步骤二：认识订舱委托书各信息含义

为了完成订舱委托书的制作，张亮必须首先要了解《订舱委托书》上各项内容的含义。

操作主管告诉张亮，国际货代相关单证、国际惯例是用大写英文形式，张亮在主管的指导

下，通过查阅相关资料，了解到委托书各项内容含义如下。

（1）委托编号（舱位号）：单据编号，一般为提单号，在订舱确认时填写。

（2）发货人（SHIPPER）：填写出口商的英文名称和地址。

（3）收货人（CONGSIGNEE）：填写进口商的英文名称和地址。

（4）通知人（NOTIFY PARTY）：填写接收船方发出到货通知方的名称和地址。

（5）装货港（PORT OF LOADING）：填写销售确认书、信用证规定的货物的装货港。

（6）卸货港（PORT OF DISCHARGE）：填写销售确认书、信用证规定的货物的卸

货港。

（7）唛头（SEALNO.MARKS &NOS）：填写多个集装箱编号，其他必须说明的事项

也填在该栏内。

（8）箱数或件数（NO.OF CONTAINERS OR PKGS）：填写最大包装的箱数和件数。

（9）货名（DESCRIPTION OF GOODS）：填写货物的名称，格式为先写大写英文名称，

再换行写中文名称，名称需与信用证中填写的一致。

（10）毛重（千克）（GROSS WEIGHT）：填写货物的毛重。

（11）体积（立方米）（MEASUREMENT）：填写所装货物的体积，不仅包括各种

货物体积之和，还应包括件与件之间堆放时的空隙容量总和。

（12）运费支付（FREIGHT）：填写运费支付情况；如果是预付，则填写“FREIGHT 
PREPAID”；如果是到付，则填写“FREIGHT  COLLECT”。

（13）海运运费（TOTAL PREPAID）：通常，海运会签订具体运输合同，运费会在合

同中列明。

（14）正本提单签发的份数（NO.OF ORIGINAL B/L）：按照信用证规定，要求三份

正本提单。

（15）装船期（DATE OF SHIPMENT）：格式为年、月、日 8 位数字。
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项目一　海运出口货代单证

（16）可否转船、可否分批：填写转船与分批信息。

（17）其他要求（REMARKS）：此处填写订舱要求，如运费、船期、集装箱数量与

规格、是否可以转船运输和分批运输、提箱和送货日期等信息。

（18）运输方式（SERVICE TYPE）：运输方式根据发货地场、站、门和目的地场、站、

门分情况组合，一共有 9 种方式，即 CY-CY，CY-CFS，CY-DOOR，CFS-CY，CFS-
CFS，CFS-DOOR， DOOR-CY，DOOR-CFS，DOOR-DOOR。

（19）合同号（S/C NO.）：S/C NO. 为 SALES CONTRACT NO. 的简称，意为销售合

同号。

（20）发票号（INV NO.）：为我国出口商给国外进口商开具的中英文销售发票的发

票号码，该项可在发票上查到。

（21）信用证号码（L/C NO.）：该栏填写信用证号码。

（22）货物价格：根据销售合同的单价栏填写货物的价格。

（23）其他信息：其他如货证情况、随附单据等信息按照要求填写。

 步骤三：填制订舱委托书

综合上述信息，张亮根据本任务中的相关信息填写完成的厦门翔龙要求的《订舱委托

书》如图 1-8 所示。

订舱委托书

发货人
（SHIPPER）

XIAMEN TIANJIA MANUFACTURING CO.,LTD.
NO.18，WEST FANGSHAN ROAD,XIANGAN,XIAMEN 361101

委托编号（D/R）：

合同号（S/C NO.）： MM2016-PT096

发票号（INV 
NO.）： MM-MAR160220

信用证号（L/C 
NO.）： 1256SL801161

收货人
（CONGSIGNEE）

SALI NEW ENERGY LTD.
DIDUBE DISTRICT, DIGOMI MASIVI I BLOCK,BUILDING 

12,APARTMENT 1.TBILISI 0159,GEORGI

装船期（DATE OF 
SHIPMENT） 20160301

运输方式（SERVICE 
TYPE） DOOR-DOOR

通知人
（NOTIFY 

PARTY）
SAME AS CONSIGNEE

可否转船 NO

可否分批 NO

货物价格
CIF POTI USD4.80/

PC

货证情况

装货港（PORT 
OF LOADING）

XIAMEN,CHINA
卸货港

（PORT OF 
DISCHARGE）

POTI,GEORGIA 运费支付
（FREIGHT） FREIGHT PREPAID

随附单据
（ATTACHED 
DOCUMENTS）

提单份数（NO.OF 
ORIGINAL B/L） THREE（3）

唛头
（SEALNO.

MARKS &NOS）

件数
（NO.OF 

CONTAINERS 
OR PKGS）

货名
（DESCRIPTION 

OF GOODS）

毛重
（GROSS WEIGHT）

体积
（MEASUREMENT）

图 1-8 填写完成的《订舱委托书》
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N/M 691CARTONS FUEL BATTERY
燃料电池

14832.00KGS 23.15M3

海 运 费 及 港 口
人 民 币 费 用
（TOATL OCEAN 
F R E I G H T 
CHARGES）

其他要求
（REMARK）

（1）订 CSAV 公司的船，货物分为 3 票报关
（2）一个 20 英尺普通集装箱
（3）提前 5 天在堆场提箱

委托单位盖章 ：

图 1-8 填写完成的《订舱委托书》（续）

任务评价

通过对上述任务的学习，教师可组织三方评价，并针对学生的任务执行情况进行点评。

请学生扫描以下二维码，完成任务评价表的填写。
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项目一　海运出口货代单证

海运出口报检（代理报检委托书、出境货物
报检单、出境货物通关单）

任务三

任务环节

海运出口共要经过 9 个流程环节，具体流程如图 1-9 所示。欢迎进入任务三，制作海

运出口报检相关单据。

海运出口订舱

·《订舱委托书》

海运出口报检

·《代理报检委托书》
·《出境货物报检单》
·《出境货物通关单》

签订国际贸易合同

·《国际贸易合同》
·《信用证》

海运出口内陆运输

·《公路货物运单》
·《货物清单》
·《投保单》
·《残损记录表》

出口货物拣货出库

·《拣货单》
·《出库单》
·《移库单》

海运出口装箱集港

·《集装箱发放/设备交接单》
·《集装箱装箱单》
·《装货单》

海运出口装船签单

·《海运提单》

核销退税海运出口报关

·《代理报关委托书》
·《报关单》

图 1-9 海运出口流程

任务目标

知识目标
（1）了解报检委托书、报检单、出境货物通关单在出口报检环节的作用；
（2）掌握报检委托书、报检单、出境货物通关单的主要内容；
（3）掌握报检委托书、报检单、出境货物通关单的填制规范

技能目标
（1）能够根据提示在相关网站寻找相关信息；
（2）能够准备报检环节所需的全套单证；
（3）能够准确填制报检委托书、报检单及出境货物通关单

素养目标
（1）具备良好的政策关注度；
（2）具有良好的团队合作能力、沟通能力；
（3）具备一定的风险防范意识和良好的专业规范行为

任务展示

厦门翔龙国际物流有限公司（以下简称“厦门翔龙”）客服部在 2016 年 2 月 14 日
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收到厦门田佳制造有限公司（以下简称“厦门田佳”）的《订舱委托书》后，顺利向

CSAV 订到舱位，船名航次号为 AGROS/709，使用 1 个 20 英尺普通集装箱，集装箱号为

CBHU3202732。此时，厦门翔龙开始为这单货物的出口做进一步准备。根据中国法律规

定，出口的货物需要先做报检才能再做报关，因此厦门田佳需要首先按照固定格式的《代

理报检委托书》样式制作一份用于代理报检用的委托书给厦门翔龙，并请张亮（联系电话：

1388876××××）于 2016 年 2 月 15 日完成这张《报检委托书》的制作。

厦门翔龙是商务部备案的一级国际货运代理有限公司。该公司主要承办进出口货物的

海运、空运、铁海联运、多式联运等国际货物运输代理业务；可提供租船、订舱、配载、

制单、报关、报检、海运保险、拖车、中转运输、海上直达、集装箱存贮和拆拼箱等全套

货代服务。2016 年 2 月 15 日，厦门翔龙客服将厦门田佳的《代理报检委托书》等相关资

料转交至厦门翔龙货代部主管张静，张静安排报检客服王甜甜准备出口报检的相关单据，

并请王甜甜（联系电话：1395599××××）完成报检单及出境货物通关的申办。

附加信息：

厦门田佳工业产品生产许可证信息 ：

单位名称 ：厦门田佳制造有限公司

产品名称 ：燃料电池

生产地址 ：厦门市翔安区舫山西路 18 号

证书编号 ：X3502-012-03467

有效期至 ：2017 年 10 月 25 日

厦门田佳报检单位注册登记证书信息 ：

备案登记号 ：3800600327

企业名称 ：厦门田佳制造有限公司

法定代表人 ：胡龙

组织机构代码 ：350206200412536

单位地址 ：厦门市翔安区舫山西路 18 号

厦门翔龙报检单位注册登记证书信息 ：

注册登记号 ：3800910179

企业名称 ：厦门翔龙国际物流有限公司

法定代表人 ：林鑫龙

组织机构代码 ：350209200500423

单位地址 ：厦门海沧区大名路 168 号

报检区域 ：厦门出入境检验检疫局辖区

任务准备

扫一扫

请扫描以下二维码，了解海运出口报检的相关知识。
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任务执行

 步骤一：认识并制作《代理报检委托书》

张亮准备好箱单、发票、合同、信用证及双方公司的基本证件资料后，开始制作统一

格式的《代理报检委托书》。张亮在主管的指导下，通过查阅相关资料，了解到《代理报

检委托书》中各项内容的含义如下。

1. 编号

编号指报检单位收到业务委托后按照自身业务设立的流水号，目的是使业务有序。

2. 出入境检验检疫局

此处填写申请商检业务的检验检疫局所在城市。

3. 备案号 / 组织机构代码

备案号 / 组织机构代码指出口商（委托人）在检验检疫机构登记注册时的注册登记号，

即备案号码。

4. 时间（年 / 月）

时间（年 / 月）指出口商品的时间，只需要填制年份和月份。

5. 品名

品名指被申请报检的出境货物名称，该名称应与国家检验检疫机构制定公布的《检验

检疫商品目录》所列货物名称相符。其中，燃料电池的海关监管条件为 A/B，检验检疫类

别代码为 M/N，所以此处填写“燃料电池”。

特别需要注意的是，当出口商品有许多种类，品名栏填写不下时，品名可简写。

6. HS 编码

HS 编码指出口货物按《商品分类及编码协调制度》中所列货物的编码。现在国家检

验检疫局公布的《出入境检验检疫机构实施检验检疫的进出境商品目录》（下文简称《检

验目录》）中也有对应的 HS 编码信息，按照现行规定，只有法检的货物才需要出口强制

检验，而法检的货物均会包含在《检验目录》中，因此制作《报检委托书》时可根据《检

验目录》的内容查找填写。

7. 数（重）量

数（重）量指申请检验检疫的出口货物的数量和净重，应与商业发票中一致，并应注

明中文计量单位，重量保留两位小数。

8. 包装情况

包装情况指出口货物的最小运输单位的包装数量和包装单位，应并注明包装材质。

9. 信用证 / 合同号

信用证 / 合同号指贸易双方就本批货物所签订的书面信用证编号和贸易合同编号。
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10. 许可文件号

许可文件号指各类许可审批类证书号，如出口的卫生备案证书、质量许可证、检疫注

册证书、进口的检疫审批单号等；若无则填写“***”。

11. 进口货物收货单位及地址

进口货物收货单位及地址指进口货物的收货单位及地址的中文全称；若无则填

写“***”。

12. 进口货物提 / 运单号

进口货物提 / 运单号指进口货物的提单号或运单号；若无则填写“***”。

13. 其他特殊要求

其他特殊要求指报检中的特殊要求；若无特殊要求则填写“无特殊要求”。

14. 特委托

此处应填写代理报检被委托单位的中文全称。

15. 代理报检注册登记号

代理报检注册登记号指代理报检受托单位的在检验检疫机构登记注册时的注册登记

号，即备案号码。

16. 委托人信息

委托人信息包括联系人、联系电话、本委托书有效期至、委托人（加盖公章）、日期。

联系人指本业务操作中，负责委托方具体工作实施的人员姓名。

联系电话指本业务操作中，委托方具体业务联系人的电话。

本委托书有效期至指本次委托书的有效截止日期。通常一张委托书会对应一次业务。

委托人（加盖公章）指委托受托人的法人名称，填写后需加盖单位公章。

日期指填制该委托书的日期。

17. 受托人确认声明

受托人指接受发货人或其代理人委托的企业单位。受托人确认声明是受托人收到《代

理报检委托书》后向委托人传达业务信息处于收到状态的一种证明。

联系人指本业务操作中，负责受托方具体工作实施的人员姓名。

联系电话指本业务操作中，受托方具体业务联系人的电话。

受托人（加盖公章）指受托人的法人名称，填写全称后需加盖单位公章。

日期指受托人确认声明的日期。货代公司为了更好地满足客户服务的要求，通常在收

到《代理报检委托书》半个小时内给予确认声明。

在整理完上述信息后，张亮填写完成的《代理报检委托书》如图 1-10 所示。
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代 理 报 检 委 托 书
                                                           编号 ：           

 厦门  出入境检验检疫局 ： 

本委托人（备案号 / 组织机构代码 3800600327 ）保证遵守国家有关检验检疫法律、法规的规定，

保证所提供的委托报检事项真实、单货相符。否则，愿承担相关法律责任。具体委托情况如下：

本委托人将于    2016     年     3      月间进口 / 出口如下货物：

品 名 燃料电池 H.S. 编码 8507809010

数（重）量 6910 件 /14600.00 千克 包装情况 691 纸箱

信用证 / 合同号 1256SL801161/ MM2016-PT096 许可文件号 X3502-012-03467

进口货物
收货单位及地址

*** 进口货物提 / 运单号 ***

其他特殊要求 无特殊要求

特委托              厦门翔龙国际物流有限公司             （代理报检注册登记号 3800910179 ），代表

本委托人办理上述货物的下列出入境检验检疫事宜：

1. 办理报检手续；

2. 代缴纳检验检疫费；

3. 联系和配合检验检疫机构实施检验检疫；

4. 领取检验检疫证单；

5. 其他与报检有关的相关事宜：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　     　　　　　　　　

联 系 人： 张亮                    .

联系电话： 1388876××××  .

本委托书有效期至：  2016 年 3 月 15 号      .

委托人（加盖公章） 厦门田佳制造有限公司

日  期：           2016 年 2 月 15 日    

受托人确认声明  

本企业完全接受本委托书。保证履行以下职责：

1. 对委托人提供的货物情况和单证的真实性、完整性进行核实；

2. 根据检验检疫有关法律法规规定办理上述货物的检验检疫事宜；

3. 及时将办结检验检疫手续的有关委托内容的单证、文件移交委托人或其指定的人员；

4. 如实告知委托人检验检疫部门对货物的后续检验检疫及监管要求。

如在委托事项中发生违法或违规行为，愿承担相关法律和行政责任。

联 系 人： 王甜甜                  .

联系电话： 1395599×××× .

受托人（加盖公章） 厦门翔龙国际物流有限公司 

日  期：         2016 年 2 月 15 日    

图 1-10　填写完成的《代理报检委托书》
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在帮助张亮完成《代理报检委托书》的制作后，王甜甜开始了《中华人民共和国出入

境检验检疫出境货物报检单》（以下简称《报检单》）及《中华人民共和国出入境货物通

关单》（以下简称《出境货物通关单》）的填制工作。

 步骤二：认识《出境货物报检单》

《报检单》是国家检验检疫部门根据检验检疫工作的需要，为保证检验检疫工作的规

范化和程序化而制定的，因此所列各栏必须填写完整、准确、清晰，栏目内容无法填写的

以“***”表示，不得留空，各项内容含义如下。

1. 报检单位（加盖公章）

报检单位（加盖公章）指向商检机构申请报检的单位名称全称，并加盖申请报检单位

在商检机构备案的印章。

2. * 编号

在报检单中，带有一个“*”的项目，如“* 编号”，应由出入境检验检疫机关填写。

出境货物报检单编号解析如图 1-11 所示。

此处的编号项目指报检系统正式受理报检时自动生成的 15 位报检号，前 6 位为检验

检疫机构代码，第 7 位为报检类别代码，第 8、9 位为年度代码，第 10 位至第 15 位为流水号。

报检类别代码

检验检疫机构代码 年度代码

流水号

110000210012345

图 1-11 出境货物报检单编号解析

3. 报检单位登记号

报检单位登记号指报检单位在检验检疫机构备案或注册登记后取得的 10 位数代码。

4. 联系人

联系人指报检本批货物的报检员姓名。

5. 电话

电话指报检本批货物的报检员电话。

6. 报检日期

报检日期指商检机构接受报检单位报检的日期。在日常业务中，该栏一般是制单日期

或电子数据发送的日期；在日常操作中，货代公司出于对业务操作时效和客户服务时效的

考虑，会在收到委托单据的当天开始着手制作单据。

7. 发货人

发货人指外贸合同中的卖方，中文、外文名称均需填写全名。
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8. 收货人

收货人是指外贸合同中的收货方，由于出境货物的收货人一般为国外公司，许多公司

没有相对应的中文名称，因此，收货人中文一栏可填写“***”。

9. 货物名称（中 / 外文）

货物名称指录入 H.S. 编码条目名或货物的实际名称及规格，当为实际名称时则需与

信用证上所列货物名称一致，中外文对应，格式为“中文名称 / 外文（大写）名称”；根

据需要可填写型号、规格等信息，位置不够填写时可用附页的形式填报，超过 20 个品名

后需分单报检。

10. H.S. 编码

H.S. 编码是指出口货物按《商品分类及编码协调制度》中所列货物的编码，以海关公

布的商品税则编码分类为准。

11. 产地

产地是指填写本批货物生产或加工的省（自治区、直辖市）及地区（市）的中文名称。

不同类型报检货物产地的填制要求见不同类型报检货物的产地表（见表 1-1）。

表 1-1 不同类型报检货物的产地表

报检货物类型 产  地

经过几个地区加工制造的货物 最后一个对货物进行实质性加工的地区

难以判定具体行政区名称的货物 中国

进口货物复出口 境外

12. 数 / 重量

数 / 重量指合同和发票上的货物数量和净重，注明中文单位且重量需保留两位小数。

13. 货物总值

货物总值指进出口货物实际成交的总价格，一般填写货物在合同、发票或报关单上所

列的金额总值，格式为“数值 + 中文币名”，数值保留两位小数。

14. 包装种类及数量

包装种类及数量指本批货物运输包装的种类及数量，并注明包装材质。有多个 H.S. 编
码时，要根据每个 H.S. 编码填写对应包装种类及数量。

15. 运输工具名称号码

运输工具名称号码指载运货物进出口所使用的运输工具的名称或运输工具编号，以及

载运货物进出口的运输工具的航次编号，格式为“运输工具名称 / 航次号”；在出境货物

报检业务中，一般只能初步确定运输工具种类，运输工具名称和号码还无法确定，因此，

在填制报检单时，可只对运输工具类别进行填制，如“船舶”，而对于船名和航次号可填

写“***”。

16. 贸易方式

贸易方式是指该批出口货物的交易方式。贸易方式的种类包括一般贸易、来料加工、
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进料加工、易货贸易、补偿贸易等，若系统内无对应贸易方式，则填写“其他非贸易性物

品”“其他贸易性货物”等。

17. 货物存放地点

海运方式时货物存放地点为货物出境前的存放地点，目的是便于检验检疫。

18. 合同号

合同号是指本批货物出口的贸易合同编号。

19. 信用证号

信用证号是指本批货物出口贸易的信用证编号，若无信用证编号信息，则用“***”
表示。

20. 用途

用途是指出口货物的实际用途，如种用、食用、奶用、观赏或演艺、伴侣、实验、药

用、饲用、加工等。通常，用途明确的商品可不填。

21. 发货日期

发货日期是指出口货物预定装运发货的日期，日期均为 8 位数字，顺序为年（4 位）、

月（2 位）、日（2 位）。

22. 启运地

启运地是指出口货物的报关地，应填写报装运本批货物离境的报关口岸 / 城市（地区）

名称。

23. 输往国家（地区）

输往国家（地区）是指外贸合同买方国家（地区），或合同注明的最终输往国家（地

区）。对发生运输中转的货物，如中转地未发生任何商业性交易或再加工，则填写最终

输往国家（地区）；如中转地发生商业性交易或再加工，则以中转地为输往国家（地区）

进行填报。

24. 到达口岸

到达口岸是指货物到达境外运抵口岸的名称，即指货物最终卸离船舶的口岸为到达

口岸。

25. 许可证 / 审批号

许可证 / 审批号指需办理加工单位注册登记、备案登记等许可证类手续的出口货物取

得的相关许可证或审批的号码。

26. 生产单位注册号

生产单位注册号指生产本批货物的生产单位或加工单位在检验检疫机构备案登记的

10 位数代码。

27. 集装箱规格、数量及号码

集装箱规格、数量及号码是指装货集装箱的规格、数量及号码。例如，使用

一个 20 英尺的普通集装箱，集装箱号为 HLCU1234567，填写格式为“1×20'GP，
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HLCU1234567”，注意应使用英文格式；若没有集装箱相关信息或非集装箱运输，则填

写“***”。

28. 合同、信用证订立的检验检疫条款或特殊要求

合同、信用证订立的检验检疫条款或特殊要求指合同中特别订立的有关质量、卫生等

条款或报检单位对本批货物检验检疫、出证等工作的特殊要求，商检机构制作证书的检验

结果时会参考此处内容。若没有相应信息则该栏可留空。

29. 标记及号码

标记及号码专指货物的运输标志。此处填写本批货物标记号码（唛头）中除图形外的

所有文字和数字，内容应与合同、提单、发票和货物实际状况保持一致。若没有标记号码，

则填写“N/M”，而不能填写“***”。

30. 随附单据

随附单据是指报检企业实际向检验检疫机构提供的报检单据，在对应的“□”内划“√”

或补填信息。

出口货物在报验时，一般应提供外贸合同（或售货确认书及函电）、信用证原件的复

印件或副件，必要时提供原件及发票和装箱单。

凡属危险或法定检验范围内的商品，在申请品质、规格、数量、重量、安全、卫生检

验时，必须提交商检机构签发的出口商品包装性能检验合格单证，商检机构凭此受理上述

各种报验手续。 
贸易方式为信用证方式时，“合同”“信用证”“发票”“装箱单”必须选择，其他

贸易方式时则无须选择“信用证”。 

31. 需要证单名称

需要证单名称指报检企业向检验检疫机构申请出具的证单，在对应的“□”内划“√”

或补填信息，并注明所需证单的正副本数量，但最多不得超过一正二副。

32.* 检验检疫费

检验检疫费指对本批货物进行检验检疫应收取的费用。该栏下的“总金额”“计费人”

“收费人”应由检验检疫机构填写。

33. 报检人郑重声明

报检人郑重声明是报检员对申报此批货物信息的确认。应由报检人员本人亲笔签名，

不得盖印章。签名人应是取得《报检员证书》并负责办理本批货物报检手续的人员。

34. 领取证单

此处日期及签名指领取证单的报检员的亲笔签名和领取日期。

通过上述精心准备后，王甜甜根据本任务中的相关信息完成了《出境货物报检单》（如

图 1-12 所示）的填写工作。
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   中华人民共和国出入境检验检疫

出境货物报检单

报检单位（加盖公章）：厦门翔龙国际物流有限公司                         *编  号 ：____________
报检单位登记号 ：3800910179  联系人 ：王甜甜  电话 ：1395599×××× 报检日期 ：2016年 2 月 15日

发货人
（中文）厦门田佳制造有限公司

（外文）XIAMEN TIANJIA MANUFACTURING CO.,LTD.

收货人
（中文）赛丽新能源车（波蒂）有限公司

（外文）SALI NEW ENERGY LTD.

货物名称（中 / 外文） H. S. 编 码 产地 数 / 重量 货物总值 包装种类及数量

燃料电池 /
FUEL BATTERY

8507809010 福建厦门 6910 件

/14600.00 千克

331680.00 美元 691 纸箱

运输工具名称号码 AGROS/709 贸易方式 一般贸易 货物存放地点 舫山西路 18 号

合同号 MM2016-PT096 信用证号 1256SL801161 用途 加工

发货日期 2016.03.01 输往国家（地区） 格鲁吉亚 许可证 / 审批号 X3502-012-03467

启运地 厦门 到达口岸 波蒂 生产单位注册号 3800600327

集装箱规格、数量及号码 1×20'GP，CBHU3202732

合同、信用证订立的检验检疫条款或特殊要求 标 记 及 号 码 随附单据（打“√”或补填）

N/M

合同

信用证

发票

☐换证凭单

装箱单

☐厂检单

☐包装性能结果单

☐许可 / 审批文件

☐

☐

☐

☐

需要证单名称（打“√”或补填） * 检验检疫费

☐品质证书              __ 正 __ 副

☐重量证书              __ 正 __ 副

☐数量证书              __ 正 __ 副

☐兽医卫生证书         __ 正 __ 副

☐健康证书              __ 正 __ 副

☐卫生证书              __ 正 __ 副

☐动物卫生证书         __ 正 __ 副

☐植物检疫证书           __ 正 __ 副

☐熏蒸 / 消毒证书           __ 正 __ 副

☐出境货物换证凭单

出境货物通关单

☐电子转单换证凭条

☐

☐

总金额

（人民币元）

计费人

收费人

报检人郑重声明：

1. 本人被授报检。

2. 上列填写内容正确属实，货物无伪造成冒用他人的厂名、标志、认证

标志，并承担货物质量责任。

签名：　王甜甜　  

领 取 证 单

日期

签名

注 ：有“*”号栏由出入境检验检疫机关填写。

图 1-12　填写完成的《出境货物报检单》
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项目一　海运出口货代单证

 步骤三：认识并申领《出境货物通关单》

在报检单制作完成后，主管张静告诉王甜甜，燃料电池的海关监管条件为 A/B，检验

检疫类别代码为 M/N，属于法检货物，需要厦门检验检疫局出具《出境货物通关单》才能

在后续的操作中办理报关手续。虽然报检单中“需要证单名称”处勾选了《出境货物通关

单》，但是《出境货物通关单》仍然由报检企业填制，交由厦门检验检疫局审批签发，因

此王甜甜还需要填制一张《出境货物通关单》交予厦门出入境检验检疫局。现在王甜甜开

始搜集整理出境货物通关单填制的有关资料。

查阅厦门出入境检验检疫局网站后发现，与报检单相比，《出境货物通关单》一般

在 H.S. 编码，申报总值，数 / 重量、包装数量及种类三栏的末行要分别打上表示结束的符

号“************”，以防添加或伪造，下列是有关《出境货物通关单》的说明。

1. 编号

编号同报检单编号，指报检系统正式受理报检时自动生成的 15 位数的报检号，应由

出入境检验检疫机关填写。

2. 发货人

发货人同报检单中发货人，指外贸合同中的卖方，填写中文名称即可。

3. 收货人

收货人同报检单中收货人，指外贸合同中的收货方，填写中文名称或英文名称均可。

4. 合同 / 信用证号

合同 / 信用证号同《出境货物报检单》中的合同 / 信用证号，填写格式为“合同号 /
信用证号”。

5. 输往国家或地区

输往国家或地区同《出镜货物报检单》中输往国家（地区），填报外贸合同中的买方

国家或地区，或合同中注明的最终输往国家或地区。对发生运输中转的货物，如中转地未

发生任何商业性交易或再加工，则填写最终输往国家或地区；如中转地发生商业性交易或

再加工，则以中转地为输往国家或地区进行填写。

6. 标记及号码

标记及号码同《出境货物报检单》的标记及号码，指货物的运输标志，应填写本批货

物标记号码（唛头）中除图形以外的所有文字和数字，且应与合同、提单、发票和货物实

际状况保持一致。若没有标记号码，则填“N/M”。

7. 运输工具名称及号码

运输工具名称及号码同《出境货物报检单》的运输工具名称号码，指载运货物进出口

所使用的运输工具的名称或运输工具编号，以及载运货物进出口的运输工具的航次编号，

格式为“运输工具名称 / 航次号”。

8. 发货日期

发货日期同《出境货物报检单》的发货日期，指出口货物预定装运发货的日期，日期
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物流单证制作

均为 8 位数字，顺序为年（4 位）、月（2 位）、日（2 位）。

9. 集装箱规格及数量

集装箱规格及数量指装货集装箱的规格、数量及号码。例如，使用一个 20 英尺的普

通集装箱，集装箱号为 HLCU1234567，填写格式为“1×20'GP，HLCU1234567”，符号

注意使用英文格式；若没有集装箱相关信息或非集装箱运输，则填写“***”。

10. 货物名称及规格

货物名称及规格指录入 H.S. 编码条目名或货物的实际中文名称及规格，当为实际名

称时则需与信用证上所列货物名称一致，根据需要可填写型号、规格等信息，位置不够填

写时可用附页的形式填报，超过 20 个品名后需分单报检。

11. H.S. 编码

H.S. 编码是指出口货物按《商品分类及编码协调制度》中所列货物的编码，以海关公

布的商品税则编码分类为准。

12. 申报总值

申报总值指进出口货物实际成交的总价，一般填写货物在合同、发票或报关单上所列

的金额总值，格式为“数值 + 中文外币名”，数值保留两位小数。

13. 数 / 重量、包装数量及种类

数 / 重量、包装数量及种类货物的实际成交数量、净重、包装数量和包装的材质，每

项中间用“/”隔开，重量保留两位小数。

14. 通关单有效期

通关单有效期指本《出境货物通关单》的有效期截止日期，应由商检机构填写。从《出

境货物通关单》签发之日起算，一般货物为 60 天；植物和植物产品为 21 天，北方冬季可

适当延长至 35 天；鲜活类货物一般为 14 天；检验检疫机构有其他规定的，以《出境货物

通关单》标明的有效期为准。

15. 签字

同报检单的联系人一样，签字是指报检本批货物的报检员姓名。

16. 日期

同报检单的报检日期，日期指商检机构接受报检单位报检的日期。

17. 备注

同报检单的合同、信用证订立的检验检疫条款或特殊要求项，备注指合同中特别订立

的有关质量、卫生等条款或报检单位对本批货物检验检疫、出证等工作的特殊要求，商检

机构制作证书的检验结果内容时会参考此处内容。若没有需要备注的内容，则该栏可留空。

在整理完上述信息后，王甜甜填写完成的《出境货物通关单》如图 1-13 所示。
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项目一　海运出口货代单证

中华人民共和国出入境检验检疫
出境货物通关单

编号：                        
发货人
厦门田佳制造有限公司

标记及号码
N/M

收货人
赛丽新能源车（波蒂）有限公司

合同 / 信用证号 输往国家或地区

MM2016-PT096/1256SL801161 格鲁吉亚

运输工具名称及号码 发货日期 集装箱规格及数量

AGROS/709 2016.03.01 1×20' GP，CBHU3202732

货物名称及规格 H.S. 编码 申报总值 数 / 重量、包装数量及种类

燃料电池 /
FUEL BATTERY

8507809010
********************

331680.00 美元
*******************

6910 件 /14600.00 千克 /691 纸箱
*****************

上述货物业经检验检疫，请海关予以放行。

本通关单有效期至     年    月    日

签字 ：王甜甜                                       日期 ：2016 年 2 月 15 日

备注

图 1-13　填写完成的《出境货物通关单》

任务评价

通过对上述任务的学习，教师可组织三方评价，并针对学生的任务执行情况进行点评。

请学生扫描以下二维码，完成任务评价表的填写。




